PIRKIMU ADMINISTRATORIUS

Reikalavimai
e Pirkimy administratoriumi pritmamas dirbti asmuo, turintis aukstajj iSsilavinima, gerai mokantis valstybing
lietuviy kalbg, dirbantis naujomis rySiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis.
e Pirkimy administratorius privalo iSmanyti Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatyma.
e Pirkimy administratorius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
susijusiais su jo atliekamu darbu, jstaigos direktoriaus jsakymais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo
saugos reikalavimais, Siais pareiginiais nuostatais.

Funkcijos

e Atlikti nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

¢ Rengti pirkimy organizavimo taisykles;

e Rengti perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

e Tikrinti perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir perkanciosios
organizacijos supaprastinty pirkimy ir pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj galiojantiems teisés aktams fir,
esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, perkanc¢iosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derinti ir
teikti tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui, o perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintas
supaprastinty pirkimy taisykles ir jy pakeitimus skelbti VieSyjy pirkimy jstatymo 85 straipsnio 2 dalyje
nustatyta tvarka;

e Vykdyti kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy suvesting, pirkimy ataskaitos), privalomy
skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

¢ Analizuoti darbuotojy, dalyvaujanéiy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikti sitlymus
perkanciosios organizacijos vadovui dél uz pirkimy planavima atsakingo asmens, pirkimy organizatoriaus,
Viesojo pirkimo komisijos (-y), Pretenzijy nagrinéjimo komisijos (-y) nariy ir kity perkanciosios
organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy asmeny skyrimo.

¢ Administruoti jstaigos CVP IS.

e Pildyti nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registrg, pildyti pirkimo sutar¢iy registra.

e CVP IS pildyti jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaitas ir teikti jas
VieSyjy pirkimy tarnybai.

¢ VVadovo pavedimu vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu.

e Teikti informacijg apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu katalogu jvykdytus
pirkimus uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui arba kitam asmeniui, vadovo jgaliotam pildyti ir teikti
Viesyjy pirkimy tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy
sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty Viesyjy
pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje, bei mazos vertés pirkimy ataskaita.

¢ Koordinuoti ir kontroliuoti Istaigos prekiy, paslaugy ir darby pirkimy vykdyma.

e Konsultuoti Istaigos vieSyjy pirkimy komisijos narius ir pirkimy vykdytojus Lietuvos Respublikos Viesyjy
pirkimy jstatymo klausimais.

e Koordinuoti pirkimo dokumenty rengimo procesa, kai pirkimg yra pavesta vykdyti [staigos viesyjy pirkimy
komisijai.

e Nuolat kelti savo kaip pirkimy administratoriaus kvalifikacija.



